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External Users/Customers:  Access EALS & Revise or Search an Online Lead Project Prior Notification   

• Enter User ID & Password at http://odhlogin.sso.odh.ohio.gov/esso/signon 

• Once you have logged on to the system, select EnvLicense External 

 

 

• Select the [Revise/Search] button to revise, cancel or search for a previously entered notification 
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• Once you select [New notification] the screen below will appear.   

• Enter the notification number or address of the notification that you wish to revise and select the 
[Search] button. If you do not have the notification number or address, select the [Search] button 
and a list of your submitted notifications will appear. 

 

 

• Select the [Revise] function for the notification you wish to cancel or revise 
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• Select Revision or Cancellation from the drop‐down menu. If revising a notification, then proceed to 
update the notification to reflect the changes. 

   
 

• After the notification has been updated with changes and the NOTES field has been updated to list 
the section where the changes were made, select the [Save record] button at the bottom of the 
page.  
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• Confirmation text (Revision 1 is saved) will display on the screen after the record is saved. 

 


